Требования по оформлению реферата (исследовательской работы)

Виды рефератов:

· Исследовательский;
· Информационный;
· Практико-ориентированный.

Этапы работы:

· Выбор темы исследования

· Определение цели и задач работы, методов её выполнения

· Составление плана работы

· Поиск источников информации (литературных, статистических, картографических, электронных, изобразительных, др.)

· Сбор, анализ и обобщение материала

· Оформление реферата и презентации

· Рецензирование работы научным руководителем

· Коррекция ошибок 

· Защита реферата

 Структура реферата:

· Титульный лист;

· Оглавление;

· Введение;
· Основная часть;

· Заключение;

· Библиографический список;

· Приложения
Оформление реферата:

· Работа печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4

· Число строк на странице - не более 40

· Шрифт - Times New Roman, 12 размер

· Межстрочный интервал – полуторный

· Абзацный отступ одинаковый и равен пяти знакам

· Поля: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее – не менее 20 мм, нижнее – не менее 20 мм.

· В тексте работы должны быть ссылки на источник знаний (номер ссылки соответствует порядковому номеру источника знаний в библиографическом списке)

Например: Строение вулкана: жерло, кратер, очаг, конус. [2]

                   2 – номер книги в библиографическом списке

· В тексте указываются ссылки на материалы Приложения

Например: Строение вулкана: жерло, кратер, очаг, конус. (см. Приложение 1, с. 25, рис. 1)

                    …………….. (см. Приложение 2, с. 26, табл. 1)
                    …………….. (см. Приложение 3, с. 27, диаграмма 1)
· Нумерация страниц производится в верхнем правом углу. На титульном листе и оглавлении № страницы не печатается

· При оценке реферата учитываются грамотность текста и оформление работы

· Максимально допустимое количество страниц текста доклада на научную конференцию – 10 (не считая титульного листа)

· Приложения могут занимать до 10 дополнительных страниц

· Текст работы и приложения скрепляются вместе с титульным листом (рекомендуется скоросшиватель)

Титульный лист:
· Название учреждения или название образовательной программы

        Например: Национальная образовательная программа

                    «Интеллектуально-творческий потенциал России» 

· Название конкурса или конференции

Например: Конкурс исследовательских работ «Юность, наука, культура»
XI школьная научная конференция

· Тема реферата (в центре страницы)

· Вид работы (в круглых скобках)

· ФИО, класс, название учебного заведения автора

· ФИО, должность, место работы научного руководителя

· Название города, год написания работы

Оглавление:

· Содержит перечень разделов и пунктов с указанием страниц (развёрнутый план работы)

· Введение, заключение, библиографический список и приложения не нумеруются

· Пример оформления оглавления:

Введение……………….....................3 с.

1. Землетрясения……………………5 с.

    1.1. Природа землетрясений…….5 с.

    1.2. География землетрясений…..7 с.

    1.3. Тайны сейсмопредчувствия…9 с.

2. Вулканы…………………………..12 с.

    2.1. Типы вулканов……………….12 с.

    2.2. География вулканизма..……..14 с.

Заключение………………………….15 с.

Библиографический список………...16 с.

Приложения…………………………18 с.

Введение:

· Краткое обоснование актуальности выбранной темы

· Цель и содержание поставленных задач

· Объект и предмет исследования

· Методы исследования

· Краткая характеристика работы (исследовательская, прикладная, информационная), значимость и прикладная ценность полученных результатов

· Краткая характеристика источников знаний для написания работы, краткий обзор имеющейся по данной теме литературы

· Основная часть:

· В основной части подробно приводится методика и техника исследования, сведения об объёме исследования, излагаются и обсуждаются полученные материалы

· Содержание основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью её раскрывать

· Каждый раздел, пункт текста начинается на новой странице

· Название раздела можно выделить жирным шрифтом, названия пунктов – курсивом
Заключение:

Заключение содержит основные выводы, к которым автор пришёл в процессе анализа избранного материала, значение полученных результатов

Библиографический список:

· Все публикации приводятся в алфавитном порядке

· Сначала указывается фамилия, затем инициалы автора, далее название работы, место и год её публикации, количество страниц

· При цитировании указывается не только источник, но и страница, с которой взята цитата или другие (например, цифровые) данные

       Примеры оформления:

1. Большой экономический словарь / Авт. и сост. А. Б. Борисов. — М.: Кн. мир, 2000. - 892 с.

2. Горышкина Т. К. Ботанические экскурсии по городу / Т. К. Горышкина, М. Е. Игнатьева. — СПб.: Химиздат, 2000. — 149 с.

3. Деревянко И.В. Все цвета без предела: [Сб.] / И. В. Деревянко. — М.: ЭКСМО-пресс, 2000. - 472 с.
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Математические методы исследования операций: Учебное посо​бие / Ю. М. Ермолаев, И. И. Ляшко, В. С. Михалевич, Г. С. Кузнецов. — Киев: Вища школа, 1981. — 311с.

5. Феодосьев В. И. Сопротивление материалов: Учеб. пособие. — М.: Наука, 1970. - 544 с.

1. География материков и океанов: Атлас для школьников: 7-й кл. образоват. учреждений / Сост. и подгот. к изд. ПКО "Картография" в 1999 г.; Отв. ред. Н. Н. Сарвас. — Испр. в 2000 г. — М-бы разн. — М.: Роскартография, 2000. — 1атл. (40 с): цв., карты, текст, табл., диогр., граф., ил.; 28x23 см. + Контур, карты (16 с).

2. Каталог учебной литературы на 2000/2001 учебный год. — СПб.: СпецЛит., 2000. — 20 с.

3. Князь Серебряный: Истор. драма по мотивам одноимен. романа А. К. Толстого / Реж.-пост. Г. Васильев; В гл. ролях: К. Кавсадзе, И. Тальков, А. Соколов и др. —- М.: Кинокомпания "Атлант", Тис-кино, Союз-видео, 1998. — 133 мин. — 1 вк.: Загл. с этикетки ви​деокассеты.

4. Образование: исследовано в мире: [Электрон, ресурс]: Междунар. науч. пед. интернет-журнал с библиотекой-депозитарием = oim.ru/ Под патронажем Рос. акад. образования, Гос. науч. пед. б-ки им. К. Д. Ушинского. — М.: O1M.RU, 2000—2001. - Режим доступа: WWW. URL: http://www.oim.ru/. - 10.02.2001.

5. Образование: исследовано в мире: [Электрон, ресурс]: Междунар. науч. пед. интернет-журнал с библиотекой-депозитарием = oim.ru. — М.: OIM.RU, 2000—2001. — Режим доступа: WWW. URL: http:// www.oim.ru/. - 10.02.2001.

Приложение:

· Вспомогательные или дополнительные материалы (таблицы, карты, схемы, диаграммы, графики, рисунки и т.д.)

· Каждая страница приложения нумеруется отдельно (вверху, слева)

      Например: Приложение 1  

                         Приложение 2

· Каждый вид приложения нумеруется отдельно

Например: Крупные реки мира                                 Таблица 1

[image: image2.emf]                   Крупные реки мира                                  Диаграмма 1

                   Крупные реки мира                                  Карта 1

· Каждый вид приложения должен иметь:

1. Номер;

2. Название;

3. Ссылку на источник данных;

4. Указание на масштабные единицы
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